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বাাংলাদেশ অর্ থনৈতিক অঞ্চল কর্তথপক্ষ 

প্রধাৈমন্ত্রীর কার্ থালয় 

 

 

ক্রম. শাখা/ প্রকদের ৈাম বাাংলা মন্তব্য 

০১ সতিব ∙ হার্ থ ও সফট কতপ আদে 

০২ প্রশাসৈ ∙ হার্ থ ও সফট কতপ আদে 

০৩ অর্ থ ও বাদেট ∙ হার্ থ ও সফট কতপ আদে 

০৪ আইৈ ∙ হার্ থ ও সফট কতপ আদে 

০৫ পতরকেৈা ও উন্নয়ৈ ১ ∙∙ হার্ থ ও সফট কতপ প্রদয়ােৈ 

০৬ পতরকেৈা ও উন্নয়ৈ ২ ∙ হার্ থ ও সফট কতপ আদে 

০৭ পতরকেৈা ও উন্নয়ৈ ৩ ∙ হার্ থ ও সফট কতপ আদে 

০৮ পতরকেৈা ও উন্নয়ৈ ৪ ∙ হার্ থ ও সফট কতপ আদে 

০৯ পতরকেৈা ও উন্নয়ৈ ৫ ∙ হার্ থ ও সফট কতপ আদে 

১০ এমআইএস ও গদবষণা ∙ সফট কতপ প্রদয়ােৈ 

১১ তবতৈদয়াগ উন্নয়ৈ-১ ∙ সফট কতপ প্রদয়ােৈ 

১২ তবতৈদয়াগ উন্নয়ৈ-২  ∙ সফট কতপ প্রদয়ােৈ 

১৩ ওয়াৈ স্টপ সাতভ থস ও সমন্বয় ∙ সফট কতপ প্রদয়ােৈ 

১৪ সাদপাট থ টু কযাপাতসটি তবতডাং অব ববো প্রদেক্ট ∙ হার্ থ ও সফট কতপ আদে 

১৫ বাাংলাদেশ ইদকাৈতমক বোৈ বর্দভলপদমন্ট প্রদেক্ট বফইে-১ ∙ সফট কতপ প্রদয়ােৈ 

১৬ োমালপুর অর্ থনৈতিক অঞ্চল উন্নয়ৈ প্রকে ∙ সফট কতপ প্রদয়ােৈ 
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তসটিদেৈ িাট থার 
বাাংলাদেশ অর্ থনৈতিক অঞ্চল কর্তথপক্ষ 

প্রধাৈমন্ত্রীর কার্ থালয় 
 

 

 

তভশৈ: েৈগদণর গুণগি েীবৈ তৈতিিকদে বটকসই উন্নয়ৈ িাতলকা শতি এবাং তবশ্বমাদৈর তবতৈদয়াগ সহায়ক ও বসবাোৈকারী প্রতিষ্ঠাদৈ পতরণি হওয়া। 

তমশৈ: অর্ থনৈতিক অঞ্চলসমূদহ ওয়াৈ স্টপ সাতভ থস ও প্রতিদর্াতগিামূলক উদ্দীপৈা তিরীর মাধ্যদম তবতৈদয়াগকারীদের েন্য আকষ থণীয় সুদর্াগ সুতবধা প্রতিষ্ঠা ও তৈরবতিন্ন বসবার মাৈ তৈতিিকরণ। 

 

১. ববোর শাখা/ প্রকদের ৈাম: সতিব 

ক্রতমক বসবার ৈাম বসবা প্রোৈ 

পদ্ধতি 

প্রদয়ােৈীয় কাগেপত্র 

এবাং প্রাতিস্থাৈ 

বসবামূল্য এবাং পতরদশাধ 

পদ্ধতি 

বসবা প্রোদৈর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম থকিথা (পেতব,  

বাাংলাদেশ বকার্সহ বফাৈ ৈম্বর ও 

ইদমইল) 

ঊর্ধ্থিৈ কম থকিথা, র্ার তৈকট আতপল 

করা র্াদব (পেতব,  বাাংলাদেশ 

বকার্সহ বফাৈ ৈম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ ববো’র গভতৈ থাং ববার্ থ সভার আদলািযসূতি সাংগ্রহ বৈাটিশ  সতিব শাখা তবৈামূদল্য ১০ তেৈ সতিব 

ববো 

৮৮-০২-৯৬৩২৪৫৮ 

secretary@beza.gov.bd 

 

 

 

 

তৈব থাহী বিয়ারম্যাৈ 

ববো 

৮৮-০২-৯৬৩২৪৫২ 

exe.chairman@beza.gov.bd 

 

২ ববো’র গভতৈ থাং ববার্ থ সভার বৈাটিশ প্রস্তুি বৈাটিশ সতিব শাখা তবৈামূদল্য ১ তেৈ 

৩ ববো’র গভতৈ থাং ববার্ থ সভার কার্ থপত্র প্রস্তুি কার্ থপত্র সতিব শাখা তবৈামূদল্য ৭ তেৈ 

৪ ববো’র গভতৈ থাং ববার্ থ সভার কার্ থতববরণী প্রস্তুি কার্ থতববরণী সতিব শাখা তবৈামূদল্য ৫ তেৈ 

৫ ববো’র তৈব থাহী ববার্ থ সভার আদলািযসূতি সাংগ্রহ বৈাটিশ সতিব শাখা তবৈামূদল্য ৩ তেৈ 

৬ ববো’র তৈব থাহী ববাদর্ থর সভা আহ্বাৈ বৈাটিশ  সতিব শাখা তবৈামূদল্য ১ তেৈ 

৭ ববো’র তৈব থাহী ববাদর্ থর সভা অনুষ্ঠাৈ কার্ থপত্র সতিব শাখা তবৈামূদল্য ১ তেৈ 

৮ ববো’র তৈব থাহী ববার্ থ সভার কার্ থতববরণী বপ্ররণ কার্ থতববরণী সতিব শাখা তবৈামূদল্য ৫ তেৈ 

৯ ববো’র প্রদসতসাং কতমটি সভার আদলািযসূতি সাংগ্রহ বৈাটিশ সতিব শাখা তবৈামূদল্য ৩ তেৈ 

১০ ববো’র প্রদসতসাং কতমটির সভা আহ্বাৈ বৈাটিশ সতিব শাখা তবৈামূদল্য ১ তেৈ 

১১ ববো’র প্রদসতসাং কতমটির সভা অনুষ্ঠাৈ কার্ থপত্র সতিব শাখা তবৈামূদল্য ১ তেৈ 

১২ ববো’র প্রদসতসাং কতমটির সভার কার্ থতববরণী বপ্ররণ কার্ থতববরণী সতিব শাখা তবৈামূদল্য ৩ তেৈ 
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২. ববোর শাখা/ প্রকদের ৈাম: প্রশাসৈ 

 

ক্রমিক সেবার নাি সেবা প্রদান 

পদ্ধমি 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

এবং প্রামিস্থান 

সেবামূল্য এবং পমরয় াধ 

পদ্ধমি 

সেবা প্রদায়নর 

েিয়েীিা 

দাময়ত্বপ্রাি কি মকিমা (পদমব,  

বাংলায়দ  সকাডেহ স ান নম্বর ও 

ইয়িইল) 

ঊর্ধ্মিন কি মকিমা, যার মনকট আমপল 

করা যায়ব (পদমব,  বাংলায়দ  

সকাডেহ স ান নম্বর ও ইয়িইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ Kg©KZ©v/Kg©Pvix‡`i QzwUi Av‡e`b wb®úwË (অর্জিত ছুটি) পত্র ক) র্ির্ িার্িত 

ফিমে আমেদি 

খ) র্িসাে িক্ষণ 

কে িকতিা কর্তিক 

প্রদত্ত ছুটিি 

প্রাপ্যতাি 

প্রর্তমেদি 

(প্রম াজয ক্ষক্ষমত্র) 

গ) র্ির্কৎসাপত্র 

(প্রম াজয ক্ষক্ষমত্র) 

মবনামূয়ল্য 03-০৫ র্দি ব্যেস্থাপক (প্রশাসি) 

ক্ষেজা 

৮৮-০২- ৯৬৩২৪৬৭ 

manager.finance@ 
beza.gov.bd  

েিাব্যেস্থাপক  

(প্রশাসি ও অর্ ি) 

ক্ষেজা 

৮৮-০২- ৯৬৩২৪৬১ 

gm.admin@beza.go
v.bd  

২ প্রম ক্ষণ আয়য়াজন অন দ্য 

জব/ইন 

হাইজ/ 

সলাকাল/ 

 য়রন 

প্রম াজয িয় মবনামূয়ল্য ৩০ মদন 

৩ মবয়দ  ভ্রিয়ণর জন্য মজও জামর পত্র ক) পােয়পায়ট মর 

 য়টাকমপ 

খ) ১ (এক)বছয়রর 

ভ্রিণ মববরণী  

মবনামূয়ল্য ৩ র্দি 

৪ সনাট ভারবাল প্রমক্রয়াকরণ পত্র ক)েরকামর 

আয়দ /য়নাটাং  

খ) পােয়পায়ট মর 

 য়টাকমপ 

মবনামূয়ল্য ৩ র্দি 

৫ পােয়পাট ম েংক্রান্ত NOC প্রদান পত্র ক)আমেদি পত্র  

খ)জািীয় পমরচয় 

মবনামূয়ল্য ২ র্দি 
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পত্র/জন্ম েনদ 

৬ অম ে/আবামেক সটমলয় ান েংয়যাগ প্রমক্রয়াকরণ পত্র ক) আয়বদন পত্র 

খ) েরকামর 

সটমলয় ান 

নীমিিালা-২০১৮ 

অনুযায়ী মনধ মামরি 

ছয়ক আয়বদন 

গ) আয়বদনকারীর 

প্রাপ্যিা 

মবনামূয়ল্য ২ র্দি 

৭ ভমবষ্য িহমবল সেয়ক অগ্রীি প্রদান পত্র ক)আয়বদন 

খ)মহোবরক্ষণ 

অম য়ের মস্থমি 

েংক্রান্ত প্রিযয়ন  

মবনামূয়ল্য ২ র্দি 

৮ েরকামর প্রয়য়াজয়ন যানবাহন েরবরাহ পত্র ক) মরক্যযইমজ ন 

 রি 

খ)অনুয়িামদি 

ে রসূচী 

মবনামূয়ল্য অর্র্ ািমি 

উর্ির্খত 

সেয় 

অনু ায়ী  

৯ সে নারী িালািাল েরবরাহ েংক্রান্ত েরবরাহ ক)আয়বদনকারীর 

প্রাপ্যিা  

খ)েীল এবং 

স্বাক্ষরেহ 

পূরণকৃি 

মরক্যযইমজ ন 

 রি  

মবনামূয়ল্য ২ র্দি  

১০ অম ে েরঞ্জাি েরবরাহ েরবরাহ ক)আয়বদন পত্র 

খ) আয়বদনকারীর 

প্রাপ্যিা 

মবনামূয়ল্য যুর্িসঙ্গত 

সেয় 

1১ র্শক্ষাির্েশ ক্ষসো প্রদাি প্রম াজয িয় ক)র্শক্ষা 

প্রর্তষ্ঠামিি 

অনুমোদি পত্র  

খ) প্রার্ীি 

আমেদি পত্র 

মবনামূয়ল্য যুর্িসঙ্গত 

সেয় 

1২ িা দােী পত্র সিদ প্রদাি খ) প্রার্ীি 

আমেদি পত্র 

মবনামূয়ল্য ১-৩ র্দি 

১৩ তথ্য অর্র্কাি আইি অনু ায়ী তথ্য প্রদাি তথ্য তথ্য অর্র্কাি মবনামূয়ল্য তথ্য তথ্য অর্র্কাি আইি 
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েন্ত্রণালয় 

কর্তিক 

জার্িকৃত 

তথ্য 

অর্র্কাি 

আইি-

২০০৯ এি 

র্ািা-৯ 

অনু ায়ী 

র্ের্র্োলা-২০০৯ 

এ প্রদত্ত 

তথ্যপ্রার্িি 

আমেদি পত্র।  

অর্র্কাি 

আইি 

অনু ায়ী 

প্রদত্ত সেয় 

অনু ায়ী ক্ষফাকাল পময়ন্ট 

কে িকতিা 

14 েৈসাংদর্াগ ও িথ্য প্রোৈ ইদমইল, 

পত্র ও 

অন্যান্য 

পদ্ধতি 

সবজা কায মালয় িথ্য অমধকার 

আইন অনুযায়ী 

পমরয় াধয়যাগ্য 

িথ্য 

অমধকার 

আইন 

অনুযায়ী 

মনয়ণ ময় 

েিয়েীিা 

ব্যবস্থাপক 

(প্র ােন) 

৯৬৩২৪৬৭ 

manager.admin@b

eza.gov.bd  

 

15 মাতসক সমন্বয় সভার আদলািযসূিী সাংগ্রহ ও তসদ্ধান্ত বাস্তবায়ণ সরাসতর 

গৃহীি প্রাতি 

/ ববো 

ব্যবস্থাপক 

(প্রশাসৈ), 

ববো এর েির 

মবনামূয়ল্য েভার মেদ্ধান্ত 

অনুযায়ী 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

জনেংয়যাগ কি মকিমা 

 

 

16 ওদয়বসাইট হালৈাগােকরণ এবাং এ সম্পতকথি কাে  সরাসতর 

গৃহীি প্রাতি 

/ ববো 

ব্যবস্থাপক 

(প্রশাসৈ), 

ববো এর েির 

মবনামূয়ল্য 

17 তবতৈদয়াগ উন্নয়ৈ সম্পতকথি িথ্য হালৈাগােকরণ সরাসতর 

গৃহীি প্রাতি 

/ ববো 

ব্যবস্থাপক 

(প্রশাসৈ), 

ববো এর েির 

মবনামূয়ল্য 

18 সাংস্থার প্রদয়ােদৈ তবতভন্ন প্রতিদবেৈ প্রস্তুিকরণ সরাসতর 

গৃহীি প্রাতি 

/ ববো 

ব্যবস্থাপক 

(প্রশাসৈ), 

ববো এর েির 

মবনামূয়ল্য 

19 তবতৈদয়াগ উন্নয়ৈ সাংক্রান্ত বরাতশউর এবাং বই পাবতলদকশৈ  সরাসতর 

গৃহীি প্রাতি 

/ ববো 

ব্যবস্থাপক 

(প্রশাসৈ), 

ববো এর েির 

মবনামূয়ল্য 

20 েংস্থার মবমভন্ন অনুষ্ঠায়নর সপ্রে মরমলজ প্রস্তুি, 

সবজার কায মক্রি েম্পয়কম মিমডয়ায়ক অবমহিকরণ 

সরাসতর 

গৃহীি প্রাতি 

/ ববো 

ব্যবস্থাপক 

(প্রশাসৈ), 

ববো এর েির 

মবনামূয়ল্য 

 

mailto:৯৬৩২৪৬৭%20manager.admin@beza.gov.bd
mailto:৯৬৩২৪৬৭%20manager.admin@beza.gov.bd
mailto:৯৬৩২৪৬৭%20manager.admin@beza.gov.bd
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৩. ববোর শাখা/ প্রকদের ৈাম: অর্ থ ও বাদেট শাখা 

ক্রতমক বসবার ৈাম বসবা প্রোৈ 

পদ্ধতি 

প্রদয়ােৈীয় কাগেপত্র 

এবাং প্রাতিস্থাৈ 

বসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পদ্ধতি 

বসবা প্রোদৈর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম থকিথা (পেতব,  

বাাংলাদেশ বকার্সহ বফাৈ ৈম্বর ও 

ইদমইল) 

ঊর্ধ্থিৈ কম থকিথা, র্ার তৈকট আতপল 

করা র্াদব (পেতব,  বাাংলাদেশ 

বকার্সহ বফাৈ ৈম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ 

ববো’র তবতভন্ন উন্নয়ৈমূলক কাদের তবল/অতগ্রম প্রোৈ 
বিদকর 

মাধ্যদম 

চুতিপত্র, তবল, 

ভাউিার  ও 

প্রদয়ােৈীয় 

কাগেপত্র 

 

প্রশাসৈ ও অর্ থ 

শাখা, ববো 

তবৈামূদল্য ০৩-০৭ তেৈ 

 

ব্যবস্থাপক (অর্ থ ও বাদেট) 

বফাৈ: +88-02-

9632466 

manager.financ

e@beza.gov.bd 

 

িহাব্যবস্থাপক  

(প্র ােন ও অে ম) 

স ান: ৯৬৩২৪৬১ 

gm.admin@beza.gov.

bd 

২ কম থকিথা ও কম থিারীগণদক ববিৈ-ভািাতে প্রোৈ 

বিক/অৈ

লাইৈ  

প্রদসতসাং 

ববিৈ তবল, 

এলতপতস, তফতিশৈ 

পত্র ইিযাতে 

তবৈামূদল্য ০৩ তেৈ 

৩ িাতহো বমািাদবক বস্টশৈাতর প্রোৈ সরাসতর 

িাতহোপত্র 

অর্ থ ও বাদেট 

শাখা, ববো 

তবৈামূদল্য ০২-০৫ তেৈ 

৪ ভযাট ও আয়কর কিথৈ সৈে প্রোৈ 
প্রিযায়ৈপ

ত্র 

তবল পতরদশাধপত্র 

অর্ থ ও বাদেট 

শাখা, ববো 

তবৈামূদল্য ০৩ তেৈ 

৫ 

তসতকউতরটি তর্দপাতেট েরপত্র োমাৈি, কার্ থসম্পােৈ োমাৈি 

ইিযাতে বফরি প্রোৈ 

বিদকর 

মাধ্যদম 

আবদেৈপত্র ও 

োমাৈি সাংতিষ্ট 

েতললাতে 

অর্ থ ও বাদেট 

শাখা, ববো 

তবৈামূদল্য ০৩ তেৈ 

৬ 

বপৈশৈ ও গ্রাচুইটি সাংক্রান্ত আদবেৈ প্রতক্রয়াকরণ ও মঞ্জুতরকৃি 

অর্ থ প্রোৈ 

বিদকর 

মাধ্যদম 

আদবেৈপত্র ও এ 

সাংক্রান্ত মঞ্জুতরকৃি 

পত্রাতে 

অর্ থ ও বাদেট 

শাখা, ববো 

তবৈামূদল্য 
প্রদয়ােৈ 

অনুর্ায়ী 

৭ 
তবতভন্ন মঞ্জুতরকৃি অতগ্রদমর  অর্ থ প্রোৈ 

বিদকর 

মাধ্যদম 

অতগ্রম মঞ্জুতরপত্র 

 
তবৈামূদল্য ০৫ তেৈ 

mailto:gm.admin@beza.gov.bd
mailto:gm.admin@beza.gov.bd
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অর্ থ ও বাদেট 

শাখা, ববো 

৮ 

ভ্রমণ তবল প্রতক্রয়াকরণ ও প্রাপ্য অর্ থ প্রোৈ 
বিদকর 

মাধ্যদম 

প্রদয়ােৈীয় 

কাগেপত্র 

 

অর্ থ ও বাদেট 

শাখা, ববো 

তবৈামূদল্য ০৫ তেৈ 

৯ শ্রাতন্ত তবদৈােৈ ভািা, ৈববষ থ ভািা, মার্তত্বকালীৈ ভািা ইিযাতে 

প্রোৈ 

বিদকর 

মাধ্যদম 

আদবেৈপত্র 

 

অর্ থ ও বাদেট 

শাখা, ববো 

তবৈামূদল্য ০৩ তেৈ 

১০ 

সভা-বসতমৈার ইিযাতের সম্মাৈী প্রোৈ সরাসতর 

তবজ্ঞতি 

 

অর্ থ ও বাদেট 

শাখা, ববো 

তবৈামূদল্য 

সভা-বসতমৈার 

ইিযাতে 

অনুষ্ঠাদৈর তেৈ। 
  

১১ তবতভন্ন আতর্ থক বলৈদেদৈর তববরণী/প্রিযয়ৈ প্রোৈ সরাসতর 

 

অর্ থ ও বাদেট 

শাখা, ববো 

তবৈামূদল্য 
 

০৩ তেৈ 
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৪. ববোর শাখা/ প্রকদের ৈাম: আইৈ  

ক্রতমক বসবার ৈাম বসবা প্রোৈ 

পদ্ধতি 

প্রদয়ােৈীয় কাগেপত্র 

এবাং প্রাতিস্থাৈ 

বসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পদ্ধতি 

বসবা প্রোদৈর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম থকিথা (পেতব,  

বাাংলাদেশ বকার্সহ বফাৈ ৈম্বর ও 

ইদমইল) 

ঊর্ধ্থিৈ কম থকিথা, র্ার তৈকট আতপল 

করা র্াদব (পেতব,  বাাংলাদেশ 

বকার্সহ বফাৈ ৈম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ ববো’র িাতহো অনুর্ায়ী আইৈ, তবতধ ও প্রতবতধর খসড়া 

চূড়ান্তকরণ এবাং োতরর পেদক্ষপ গ্রহণ 

েরকামর  

সগয়জয়ট  

প্রকা  

ববো’র আইৈ 

শাখা 
মবনামূয়ল্য 

 

আইন প্রণয়য়নর 

সক্ষয়ত্র ১ বছর 

এবং মবমধ ও 

প্রমবমধর সক্ষয়ত্র 

৬ িাে 

ব্যবস্থাপক (আইন) 

সবজা 

৮৮-০২- ৯৬৩২৪৬৮ 

manager.law@bez

a.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

প্রধান আইন কি মকিমা 

সবজা 

৮৮-০২- ৯৬৩২৪৬৫ 

clo@beza.gov.bd 

 

২ ববো’র স্বার্ থসাংতিষ্ট মামলায় প্রতিদ্বতিিা করার েন্য SF ও 

প্রদয়ােৈীয় অন্যান্য কাগেপত্র প্রস্তুিকরণপূব থক সতলতসটর উইং 

ও প্রয়যাজয সক্ষয়ত্র মনয়য়ামজি আইৈেীবীর মনকট বপ্ররণ ও 

িোরতককরণ 

আদালি 

মকংবা 

আইনজীবী

র কায়ছ 

আনুষ্ঠামনক 

পত্র সপ্ররণ 

   ববো’র আইৈ 

শাখা 

 

মবনামূয়ল্য আদালয়ির 

আয়দয়  

উমিমখি 

েিয়েীিার 

িয়ে 

৩ সরকাতর ও ববসরকাতর অর্ থনৈতিক অঞ্চল ব াষণা এবাং বগদেদট 

প্রকাদশর ব্যবস্থা গ্রহণ।  

েরকামর  

সগয়জয়ট  

প্রকা  

ববো’র আইৈ 

শাখা 

মবনামূয়ল্য প্রধানিন্ত্রীর 

কায মালয়য়র 

অনুয়িাদন ও 

আইন 

িন্ত্রণালয়য়র 

সভটংক্রয়ি ২ 

িায়ের িয়ে 

৪ মহাৈ োিীয় সাংসদের ববো সাংতিষ্ট প্রদনাত্তর বপ্ররণ।  আনুষ্ঠামনক 

পত্র 

ববো’র আইৈ 

শাখা 

মবনামূয়ল্য   মনধ মামরি 

েিয়য়র িয়ে  

৫ প্রধানিন্ত্রীর কায মালয়য় অনুমষ্ঠিব্য সবজা, মপমপমপ কর্তমপক্ষ এবং 

বাংলায়দ  হাইয়টক পাকম কর্তমপক্ষ-এর কায়জর অগ্রগমি েংক্রান্ত 

পয মায়লাচনা েভার খেড়া কায মপত্র ও কায মমববরণী প্রস্তুিক্রয়ি 

প্রধানিন্ত্রীর কায মালয়য় সপ্ররণ 

কায মপত্র ও 

কায মমববর

ণী 

 

ববো’র আইৈ 

শাখা 

মবনামূয়ল্য (ক) কায মপত্র: 

েভার সনাটয় র 

মনধ মামরি 

েিয়েীিার 

িয়ে 

(খ) 

কায মমববরণী:  ১ 

েিাহ 

mailto:sranjanmondal@gmail.com
mailto:sranjanmondal@gmail.com
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৫. ববোর শাখা / প্রকদের ৈামঃ পতরকেৈা ও উন্নয়ৈ-১ 

ক্রঃনং সেবার নাি 

সেবা 

প্রদান 

পদ্ধমি 

প্রয়য়াজনীয় 

কাগজপত্র এবং 

প্রামিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পমরয় াধ পদ্ধমি 

সেবা প্রদায়নর 

েিয়েীিা 

দাময়ত্বপ্রাি কি মকিমা 

(পদমব, বাংলায়দ  

সকাডেহ স ান নম্বর ও ই-

সিইল) 

উর্ধ্মিন কি মকিমা, যার মনকট 

আমপল করা যায়ব (পদমব, 

বাংলায়দ  সকাডেহ স ান নম্বর 

ও ই-সিইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ ববয়দম ক েহায়িা প্রামির জন্য অে মননমিক েম্পকম মবভায়গ 

প্রস্তাব সপ্ররণ 

পত্র  েংমিষ্ট  াখা 

কর্তমক প্রণীি 

কনয়েপ্ট সনাট 

মবনামূয়ল্য ১ মদন ব্যবস্থাপক  

পমরকল্পনা ও উন্নয়ন-১ 

স ানঃ +৮৮০২-

৯৬৩২৪৯৭ 

ই-সিইলঃ  

িহাব্যবস্থাপক  

(পমরকল্পনা ও উন্নয়ন) 

স ানঃ +৮৮০২-৯৬৩২৪৭০ 

ই-সিইলঃ 

gm.planning@beza.gov.bd  

২ পমরকল্পনা কমি ন ও ইআরমড এর মলয়ায়জা পত্র  উন্নয়ন কায মক্রি 

েম্পৃক্ত িথ্যামদ  

মবনামূয়ল্য ১ মদন 

৩ জলবায়ু পমরবিমন ট্রাে  ান্ডেহ অে মননমিক অঞ্চল েম্পৃক্ত 

অন্যান্য িন্ত্রণালয়/মবভায়গর প্রকল্প েমূয়হর মবষয়য় িিািি প্রদান 

পত্র  েংমিষ্ট  াখা 

কর্তমক প্রণীি 

িিািি/অবস্থানপ

ত্র 

 

 

মবনামূয়ল্য 

১ মদন 

৪ েরকামর ও সবেরকামর অে মননমিক অঞ্চল েমূয়হর অবকাঠায়িা 

উন্নয়ন েংক্রান্ত কায মাবলী 

পত্র  অে মননমিক 

অঞ্চলেমূহ হয়ি 

প্রাি অবকাঠায়িা 

উন্নয়ন চামহদা 

েংমিষ্ট পত্রামদ 

মবনামূয়ল্য ১ মদন 
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৬. ববোর শাখা: পমরকল্পনা ও উন্নয়ন-২ 

ক্রতমক বসবার ৈাম বসবা প্রোৈ 

পদ্ধতি 

প্রদয়ােৈীয় কাগেপত্র 

এবাং প্রাতিস্থাৈ 

বসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পদ্ধতি 

বসবা প্রোদৈর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম থকিথা (পেতব,  

বাাংলাদেশ বকার্সহ বফাৈ ৈম্বর ও 

ইদমইল) 

ঊর্ধ্থিৈ কম থকিথা, র্ার তৈকট আতপল 

করা র্াদব (পেতব,  বাাংলাদেশ 

বকার্সহ বফাৈ ৈম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ ঊর্ধ্মিন কর্তথপদক্ষর মনয়দ ম না /মডমপমপ অনুযায়ী দরপত্র আহ্বান 

করা 

মচঠি 

অেবা 

সনায়টর 

িােয়ি  

পতরকেৈা ও উন্নয়ৈ 

শাখা 

মবনামূয়ল্য ০৭ মদন 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ব্যবস্থাপক (প ও উ-২) 

স ান: ৯৬৩২৪৮৬ 

manager2.pd@bez

a.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

িহাব্যবস্থাপক (প ও উ) 

স ান:  ৯৬৩২৪৭০ 

gm.planning@beza.gov.bd 

২ বঙ্গবন্ধু ম ল্পনগয়র সবজা’র মনজস্ব অয়ে ম বাস্তবায়নাধীন উন্নয়ন 

কাজ িদারমক ও ঊর্ধ্মিন কর্তমপক্ষয়ক অবমহিকরন 

মচঠি 

অেবা 

সনায়টর 

িােয়ি 

পতরকেৈা ও উন্নয়ৈ 

শাখা 

মবনামূয়ল্য ০৭ মদন 

 

 

৩ ঠিকাদামর প্রমিষ্ঠান েকল ধরয়নর োমভ মে মচঠি 

অেবা 

সনায়টর 

িােয়ি 

পতরকেৈা ও উন্নয়ৈ 

শাখা 

মবনামূয়ল্য ০৭ মদন 

 

৪ ভূতম ব্যবহার পতরকেৈা োড়পত্র প্রোৈ কতমটির 

সভার 

মাধ্যদম 

ওএসএস শাখা ওএসএস 

Rule এ 

তৈধ থাতরি হার  

বিদকর মাধ্যদম 

পতরদশাধদর্াগ্য 

০৭ মদন 

 

৫ ভবৈ তৈম থাণ োড়পত্র প্রোৈ (ভবদৈর ৈকশা অনুদমােৈ) কতমটির 

সভার 

মাধ্যদম 

ওএসএস শাখা ওএসএস 

Rule এ 

তৈধ থাতরি হার  

বিদকর মাধ্যদম 

পতরদশাধদর্াগ্য 

৩০ তেৈ 
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৭. ববোর শাখা/ প্রকদের ৈাম: পতরকেৈা উন্নয়ৈ ৩ 

ক্রতমক বসবার ৈাম বসবা প্রোৈ 

পদ্ধতি 

প্রদয়ােৈীয় কাগেপত্র 

এবাং প্রাতিস্থাৈ 

বসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পদ্ধতি 

বসবা প্রোদৈর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম থকিথা (পেতব,  

বাাংলাদেশ বকার্সহ বফাৈ ৈম্বর ও 

ইদমইল) 

ঊর্ধ্থিৈ কম থকিথা, র্ার তৈকট আতপল 

করা র্াদব (পেতব,  বাাংলাদেশ 

বকার্সহ বফাৈ ৈম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ বঙ্গবন্ধু স খ মুমজব ম ল্পনগয়র উন্নয়ন কায়জর অগ্রগমি 

প্রমিয়বদন প্রদান 

 

প্রমিয়বদন/

সিৌমখক 

পমরকল্পনা উন্নয়ন 

 াখা-৩ 

মবনামূয়ল্য ৩ মদন 

 

 

 

ব্যবস্থাপক (পমরকল্পনা 

উন্নয়ন-৩) 

+৮৮-০২-৯৬৩২৪৯৯ 

deputy.secretary@

beza.gov.bd  

 

 

িহাব্যবস্থাপক (পমরকল্পনা উন্নয়ন) 

+৮৮-০২-৯৬৩২৪৭০ 

gm.planning@beza.gov.

bd 

২ অক্যয়পমি োট মম য়কট প্রদান 

(মনধ মামরি এলাকা) 

োট মম য়কট 

আকায়র 

পমরকল্পনা উন্নয়ন 

 াখা-৩ 

মবনামূয়ল্য ৭ মদন 

 

 

 

 

 

  

mailto:deputy.secretary@beza.gov.bd
mailto:deputy.secretary@beza.gov.bd
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৮. ববোর শাখা/ প্রকদের ৈাম: পতরকেৈা উন্নয়ৈ ৪ 

ক্রতমক বসবার ৈাম বসবা প্রোৈ 

পদ্ধতি 

প্রদয়ােৈীয় কাগেপত্র 

এবাং প্রাতিস্থাৈ 

বসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পদ্ধতি 

বসবা প্রোদৈর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম থকিথা (পেতব,  

বাাংলাদেশ বকার্সহ বফাৈ ৈম্বর ও 

ইদমইল) 

ঊর্ধ্থিৈ কম থকিথা, র্ার তৈকট আতপল 

করা র্াদব (পেতব,  বাাংলাদেশ 

বকার্সহ বফাৈ ৈম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ অর্ থনৈতিক অঞ্চল সমূদহ স্থাতপি তশে-প্রতিষ্ঠাদৈ গ্যাস 

সাংদর্াদগর সুপাতরশকরণ। 

পত্র মারফি ১) প্রিযাশী 

সাংস্থার 

আদবেৈপত্র 

 

২) ড্রইাং, 

তর্োইৈ, বল 

আউট ও অন্যান্য 

প্রদয়ােৈীয় 

কাগেপত্রাতে 

মবনামূয়ল্য ২ তেৈ 

 

 

 

 

ব্যবস্থাপক 

পতরকেৈা ও উন্নয়ৈ- ৪ 

 

বফাৈঃ 

+৮৮০২-৯৬৩২৪৯৭ 

 

 

 

মহাব্যবস্থাপক 

(পতরকেৈা ও উন্নয়ৈ) 

 

বফাৈঃ 

+৮৮০২-৯৬৩২৪৭০ 

 

ই-বমইলঃ 

gm.planning@beza.go

v.bd ২ অর্ থনৈতিক অঞ্চলসমূদহ স্থাতপি তশে-প্রতিষ্ঠাদৈ   তবদ্যযৎ 

সাংদর্াসগর সুপামর করণ। 

পত্র মারফি ১) প্রিযাশী 

সাংস্থার 

আদবেৈপত্র 

 

২) ড্রইাং, 

তর্োইৈ, বল 

আউট ও অন্যান্য 

প্রদয়ােৈীয় 

কাগেপত্রাতে 

মবনামূয়ল্য ২ তেৈ 

৩ অর্ থনৈতিক অঞ্চলসমূদহ স্থাতপি তশে-প্রতিষ্ঠাদৈ পামন সাংদর্াসগর 

সুপামর করণ। 

পত্র মারফি ১) প্রিযাশী 

সাংস্থার 

আদবেৈপত্র 

 

২) ড্রইাং, 

তর্োইৈ, বল 

আউট ও অন্যান্য 

প্রদয়ােৈীয় 

কাগেপত্রাতে 

মবনামূয়ল্য ২ তেৈ 

 

৪ অর্ থনৈতিক অঞ্চলসমূদহ রােস্ব বাদেদটর আওিায় ই-তেতপ ই-তেতপ প্রাক্কলৈপ্রাতি মবনামূয়ল্য ৭ তেৈ 
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পদ্ধতিদি েরপত্র আহ্বাৈ/ প্রতক্রয়াকরণ । বপাট থাল সাদপদক্ষ 

প্রদয়ােৈীয় 

কাগেপত্রাতে 

 

৫ অর্ থনৈতিক অঞ্চলসমূদহ প্রিযাশী সাংস্থাসমূদহর  কাতরগতর 

প্রদনাত্তর প্রদান। 

পত্র মারফি ১) প্রিযাশী 

সাংস্থার 

আদবেৈপত্র 

 

২) ড্রইাং, 

তর্োইৈ, বল 

আউট ও অন্যান্য 

প্রদয়ােৈীয় 

কাগেপত্রাতে 

মবনামূয়ল্য ৫ তেৈ 
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৯. ববোর শাখা/ প্রকদের ৈাম: পতরকেৈা উন্নয়ৈ ৫ 

ক্রতমক বসবার ৈাম বসবা প্রোৈ পদ্ধতি প্রদয়ােৈীয় কাগেপত্র 

এবাং প্রাতিস্থাৈ 

বসবামূল্য এবাং পতরদশাধ 

পদ্ধতি 

বসবা প্রোদৈর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম থকিথা (পেতব,  বাাংলাদেশ বকার্সহ বফাৈ 

ৈম্বর ও ইদমইল) 

ঊর্ধ্থিৈ কম থকিথা, র্ার তৈকট আতপল করা 

র্াদব (পেতব,  বাাংলাদেশ বকার্সহ বফাৈ 

ৈম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ বমাাংলা পাওয়ারপ্যাক ইদকাৈতমক বোৈ 

প্রা: তল: এর PIU এর সভা আদয়ােৈ 

করা 

তপইউ এর সভা 

অনুষ্ঠাৈ 

পতরকেৈা উন্নয়ৈ 

শাখা 

মবনামূয়ল্য ৫ তেৈ 

 

 

 

ব্যবস্থাপক (পতরকেৈা উন্নয়ৈ-৫) 

+৮৮০২ ৯৬৩২৪৯৮ 

 

 

 

 

 

 

 

 

মহাব্যবস্থাপক (পতরকেৈা উন্নয়ৈ) 

+৮৮০২ ৯৬৩২৪৭০ 

gm.planning@beza.gov.bd ২ এসতবতে অর্ থনৈতিক অঞ্চল প্রা: তল:, 

তমরসরাই এর PIU এর সভা 

আদয়ােৈ করা 

তপইউ এর সভা 

অনুষ্ঠাৈ 

পতরকেৈা উন্নয়ৈ 

শাখা 

মবনামূয়ল্য ৫ তেৈ 

 

 

৩ ভূতম ব্যবহার পতরকেৈা োড়পত্র প্রোৈ কতমটির সভার 

মাধ্যদম  

ওএসএস শাখা ওএসএস Rule এ 

তৈধ থাতরি হার বিদকর 

মাধ্যদম  

৭ তেৈ 

 

৪ ভবৈ তৈম থাণ োড়পত্র প্রোৈ (ভবদৈর 

ৈকশা অনুদমােৈ)  

কতমটির সভা 

মাধ্যদম  

ওএসএস শাখা ওএসএস Rule এ 

তৈধ থাতরি হার বিদকর 

মাধ্যদম  

৩০ তেৈ 

 

৫ োিতরক প্রাক্কলৈ প্রস্তুি/ র্ািাই 

বাোইকরণ 

কতমটির সভার 

মাধ্যদম 

পতরকেৈা ও 

উন্নয়ৈ  এবাং 

অন্যান্য শাখা 

মবনামূয়ল্য ৫ তেৈ 
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১০.  াখার নাি: এিআইএে ও গয়বষণা 

 

ক্রমিক সেবার নাি সেবা প্রদান পদ্ধমি প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

এবং প্রামিস্থান 

সেবামূল্য এবং পমরয় াধ 

পদ্ধমি 

সেবা প্রদায়নর 

েিয়েীিা 

দাময়ত্বপ্রাি কি মকিমা (পদমব,  বাংলায়দ  সকাডেহ স ান 

নম্বর ও ইয়িইল) 

ঊর্ধ্মিন কি মকিমা, যার মনকট আমপল করা 

যায়ব (পদমব,  বাংলায়দ  সকাডেহ স ান 

নম্বর ও ইয়িইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ তৈেস্ব অর্ থায়দৈ গৃহীি পরামশ থক বসবা/ 

তর্তপএম (পূিথ)/ তর্তপএইিই 

(বর্তলদগদটর্ ওয়াকথ) সাংক্রান্ত প্রস্তাব 

অনুদমােৈ প্রতক্রয়াকরণ  

প্রস্তাব/ 

োরেংয়ক্ষপ 

এমআইএস ও 

গদবষণা 

মবনামূয়ল্য অমনধ মামরি 

 

ব্যবস্থাপক (এমআইএস) 

স ান: +৮৮০২ ৯৬৩২৪৬৩ 

ইয়িইল: mmis@beza.gov.bd 

 

 

মহাব্যবস্থাপক (পতরকেৈা উন্নয়ৈ) 

বফাৈ: +৮৮০২ ৯৬৩২৪৭০ 

gm.planning@beza.gov.bd 

২ পরামশ থক বসবা/ তর্তপএম (পূিথ)/ 

তর্তপএইিই (বর্তলদগদটর্ ওয়াকথ)  

সাংক্রান্ত কায়জর LoA/ NoA/ 

অনুয়িাদন আদেশ োরী 

পত্র/ অম ে 

আয়দ   

এমআইএস ও 

গদবষণা 

মবনামূয়ল্য ১তেৈ  

৩ পরামশ থক বসবা/ তর্তপএম (পূিথ)/ 

তর্তপএইিই (বর্তলদগদটর্ ওয়াকথ)  

সাংক্রান্ত কায়জর মবল পমরয় াধ/ বরাদ্দ 

প্রদান 

ইউ ও বৈাট/ 

অম ে আয়দ  

এমআইএস ও 

গদবষণা 

মবনামূয়ল্য ১তেৈ)  

৪ ভারিীয়/ চাইমনজ অে মননমিক অঞ্চল 

সাংক্রান্ত প্রস্তাব অনুদমােৈ প্রতক্রয়াকরণ 

প্রস্তাব/ 

োরেংয়ক্ষপ 

এমআইএস ও 

গদবষণা 

মবনামূয়ল্য অমনধ মামরি 

৫ তবতভন্ন উন্নয়ৈ প্রকদের তর্তপতপ প্রস্তুি ও 

অনুদমােৈ প্রতক্রয়াকরণ 

তর্তপতপ  এমআইএস ও 

গদবষণা 

মবনামূয়ল্য অতৈধ থাতরি 

 

 

৬ তবতভন্ন প্রিযাশী সাংস্থা/সাংগঠৈ হদি 

পতরকেৈা ও উন্নয়ৈ সাংক্রান্ত তবতবধ 

প্রস্তাবৈা প্রতক্রয়াকরণ  

তবতবধ এমআইএস ও 

গদবষণা 

মবনামূয়ল্য অতৈধ থাতরি 
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১১.  াখার নাি: মবমনয়য়াগ উন্নয়ন- ১ 

ক্র: 

নং 

সেবার নাি সেবা প্রদান 

পদ্ধমি 

প্রয়য়াজনীয় 

কাগজপত্র এবং 

প্রামিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পমরয় াধ পদ্ধমি 

সেবা 

প্রদায়নর 

েিয়েীিা 

দাময়ত্বপ্রাি কি মকিমা (পদমব, বাংলায়দ  

সকাডেহ স ান নম্বর ও ই-সিইল) 

উর্ধ্মিন কি মকিমা, যার মনকট 

আমপল করা যায়ব (পদমব, 

বাংলায়দ  সকাডেহ স ান নম্বর ও 

ই-সিইল) 

১ অে মননমিক অঞ্চয়লর স্থান মনব মাচন পত্র িার ি মড.ও সলটার/পত্র 

ম্যায়নজার (মব:উ:- 

১)  াখা 

প্রয়যাজয নয় ১ িাে  

ম্যায়নজার (মব:উ:- ১)  াখা 

স ান: + ৮৮০২ ৯৬৩২৪৭৫ 

ই-সিইল: manager.ip@beza.gov.bd 

 

িহাব্যবস্থাপক (মবমনয়য়াগ উন্নয়ন) 

স ান:+৮৮০২ ৯৬৩২৪৬৪ 

ই-সিইল: 

gm.ip@beza.gov.bd 

 

 

২ সব-েরকামর অে মননমিক অঞ্চল স্থাপয়নর 

আয়বদন যাছাইকরণ 

 

পত্র িার ি ১) পমরচালনা 

পমরষদ-এর 

কায মমববরণী; 

২) Business 

License; 

৩) 

Incorporat

ion 

Certificate

; 

৪) জমির 

মববরণী; 

৫) সকাম্পানীর 

সপ্রা াইল; 

৬) Audited 

Financial 

statement; 

৭) Copy of 

the pay-

order; 

৮)সনাটারাইজড 

ডক্যয়িন্ট; 

৯)  য়রাওয়ামডং 

সলটার টু সবজা 

সচয়ারম্যান। 

 

৫০০০/- 

টাকার সপ-অড মার/ 

ব্যাংক ড্রা ট 

১ িাে 
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৩ বরাদ্দকৃি জমির দখল হস্তান্তর পত্র  ১) সেচ 

ম্যাপ/য়কা-

অমড ময়নট ম্যাপ; 

২) দখল 

হস্তান্তয়রর 

আয়বদন; 

৩) সরন্ট/লীজ 

িামন/য়পয়িন্ট অল 

ডক্যয়িন্টে। 

মবনামূয়ল্য ৭ মদন 
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১২. ববোর শাখা/ প্রকদের ৈাম: তবতৈদয়াগ উন্নয়ৈ-২ 

 

ক্রতমক বসবার ৈাম বসবা প্রোৈ 

পদ্ধতি 

প্রদয়ােৈীয় 

কাগেপত্র এবাং 

প্রাতিস্থাৈ 

বসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পদ্ধতি 

বসবা প্রোদৈর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম থকিথা (পেতব,  বাাংলাদেশ বকার্সহ 

বফাৈ ৈম্বর ও ইদমইল) 

ঊর্ধ্থিৈ কম থকিথা, র্ার তৈকট আতপল করা 

র্াদব (পেতব,  বাাংলাদেশ বকার্সহ বফাৈ 

ৈম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ তবতৈদয়াগ প্রস্তাব এ সাংক্রান্ত মূল্যায়ৈ 

কতমটির তৈকট বপ্ররণ 

পত্র  ব্যবস্থাপক 

(তবতৈদয়াগ 

উন্নয়ৈ-২) 

প্রসদপক্টাস 

অনুর্ায়ী প্রদর্ােয 

আদৈ থস্ট মাতৈ 

পতরদশাধ  

৫ তেৈ 

ব্যবস্থাপক (তবতৈদয়াগ উন্নয়ৈ-২) 

বফাৈ:+৮৮-০২-৯৬৩২৪৮৬ 

E-mail: 

deputy.secretary@beza.gov.bd 

িহাব্যবস্থাপক (মবমনয়য়াগ উন্নয়ন) 

স ান:+৮৮-০২-৯৬৩২৪৬৪ 

ই-সিইল: 

gm.ip@beza.gov. 

২ তবতৈদয়াগ প্রস্তাব তবতৈদয়াগ মূল্যায়ৈ 

কতমটির সুপাতরশ প্রাতি সাদপদক্ষ ববোর 

তৈব থাহী ববার্ থ সভায় উপস্থাপদৈর েন্য 

বপ্ররণ 

পত্র  প্রদর্ােয ৈয় তবৈামূদল্য ৩ তেৈ 

৩ তবতৈদয়াগ প্রস্তাব ববোর তৈব থাহী ববাদর্ থর 

অনুদমােৈ সাদপদক্ষ প্রধাৈমন্ত্রীর 

কার্ থালদয় বপ্ররণ 

পত্র  প্রদর্ােয ৈয় 

তবৈামূদল্য 
৫ তেৈ 

৪ তবতৈদয়াগ প্রস্তাব প্রধাৈমন্ত্রীর কার্ থালদয়র 

অনুদমােৈ সাদপদক্ষ Letter of 

Allotment  (LOA) ইসুয 

পত্র  প্রদর্ােয ৈয় 

তবৈামূদল্য 
৭ তেৈ 
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১৩.  াখার নাি: ওয়ান েপ োমভ মে 

ক্রমিক সেবার নাি সেবা 

প্রদান 

পদ্ধমি 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

এবং প্রামিস্থান 

সেবামূল্য 

এবং 

পমরয় াধ 

পদ্ধমি 

(ভযাট 

ব্যিীি) 

সেবা প্রদায়নর েিয়েীিা 

(কি মমদবে) 

দাময়ত্বপ্রাি কি মকিমা (পদমব, 

বাংলায়দ  সকাডেহ স ান নম্বর ও 

ইয়িইল) 

ঊর্ধ্মিন কি মকিমা যার মনকট 

আমপল করা যায়ব (পদমব, 

বাংলায়দ  সকাডেহ স ান নম্বর 

ও ইয়িইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

১ মবমনয়য়াগ সরমজয়ে ন অনলাইন 

SOP অনুযায়ী 

৫০০ 

িামকমন  

ডলায়রর 

েিপমরিাণ 

অে ম +২৫০ 

টাকা 

৭ মদন 

 

  

ব্যবস্থাপক (ওএেএে) 

স ান: +৮৮০২ ৯৬৩২৪৯১ 

ইদমইল- moss@beza.gov.bd 

 

 

প্রধান আইন কি মকিমা 

স ান: +৮৮০২ ৯৬৩২৪৬৫ 

ইদমইল clo@beza.gov.bd 

 

 

২ মবমনয়য়াগ ছাড়পত্র অনলাইন SOP অনুযায়ী ঐ ২০ মদন 

৩ সট্রড লাইয়েি   অনলাইন SOP অনুযায়ী ১০০০ টাকা ৩ মদন 

৪ মভোর সুপামর পত্র অনলাইন SOP অনুযায়ী ৫০০ টাকা ২ মদন 

৫ ওয়াকম পারমিট ইসুযকরণ (১ বছর) অনলাইন SOP অনুযায়ী ৫২৫০ 

টাকা 

৯ মদন 

৬ ওয়াকম পারমিয়টর সিয়াদ 

বমধ মিকরণ 

অনলাইন SOP অনুযায়ী ৫২৫০ 

টাকা (প্রমি 

বছয়রর 

জন্য) 

৯ মদন 

৭ মবদ্যিান ভূমি ব্যবহার পমরকল্পনা 

অনুয়িাদন 

অনলাইন SOP অনুযায়ী ৫০০ টাকা ৭ মদন 

৮ মনি মাণ ছাড়পত্র (ভবয়নর নক া 

অনুয়িাদন) 

অ লাইন SOP অনুযায়ী ১০,০০০ 

টাকা 

৩০ মদন 

৯ চূড়ান্ত পমরদ মন ও  ব্যবহায়রর  

েনদ প্রদান 

অ লাইন SOP অনুযায়ী  ৭ মদন 

১০ নক া পমরবিময়নর অনুয়িাদন অ লাইন SOP অনুযায়ী  ৭ মদন 

১১ আংম ক ভবন ব্যবহায়রর 

অনুয়িাদন 

অ লাইন SOP অনুযায়ী  ৭ মদন 

১২ সজনায়রটর আিদামন/স্থাপয়নর 

অনুিমি 

অনলাইন SOP অনুযায়ী ৫০০ টাকা ৫ মদন 
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১৩ সজনায়রটর ব্যবহায়রর েনদ প্রদান 

(পমরদ মনেহ) 

অ লাইন SOP অনুযায়ী  ১০ মদন 

১৪ সজনায়রটর ব্যবহায়রর েনদ 

নবায়ন (পমরদ মনেহ) 

অ লাইন SOP অনুযায়ী  ১০ মদন 

১৫ মবমভন্ন প্রকার প্রয়ণাদনার সুপামর  অ লাইন SOP অনুযায়ী  ৭ মদন 

১৬ ববয়দম ক ঋয়ণর অনাপমিপত্র অ লাইন SOP অনুযায়ী  ৩ মদন 

১৭ ব্যাংক ঋণ অনাপমিপত্র অ লাইন SOP অনুযায়ী  ৩ মদন 

১৮ অ য় ার ব্যাংমকং অনাপমিপত্র    অ লাইন SOP অনুযায়ী  ৭ মদন 

১৯ কামরগমর জ্ঞান ও েহায়িা ম   

প্রিযাবােন   অনুয়িাদন 

(আিদামনকৃি যন্ত্রপামির ব্যয়য়র 

৬% সবম  হয়ল)    

অ লাইন SOP অনুযায়ী  ৭ মদন 

২০ রয়যামলট  প্রিযাবােন   অনুয়িাদন 

(মবগি বছয়রর আয়কর মরটায়ন ম 

প্রদম মি মবমক্রর  ৬% সবম  হয়ল) 

অ লাইন SOP অনুযায়ী  ৭ মদন 

২১ মুনা া ও লভযাং  প্রিযাবােয়নর 

সুপামর  

অ লাইন SOP অনুযায়ী 

SOP অনুযায়ী 

 ৩ মদন 

২২ েক এক্সয়চঞ্জ-এ            অ-

িামলকাভূক্ত সকাম্পামনয়ি 

অমনবােী কর্তমক  ধারণকৃি স য়ার 

মনবােীর মনকট মবক্রয়য়র  য়ল 

প্রাি অে ম মবয়দয়  প্রিযাবােন এর 

সুপামর  

অ লাইন  ৩ মদন 

২৩ সকাম্পামন অবলুমির সক্ষয়ত্র  

আনুপামিক হায়র  অবম ষ্ট অে ম 

মবয়দয়  প্রিযাবােন এর সুপামর  

অ লাইন SOP অনুযায়ী  ৩ মদন   

২৪ োধারণ প্রামধকার বমহভূ মি 

কনোলয়টমি ম  সপ্ররণ েংক্রান্ত 

অনুিমির সুপামর  

অ লাইন SOP অনুযায়ী  ৩ মদন   

২৫ আিদামন অনুিমি অনলাইন SOP অনুযায়ী ৫০০ টাকা ১ মদন 

  

২৬ রিামন অনুিমি    অনলাইন SOP অনুযায়ী ৫০০ টাকা ১ মদন 

২৭ নমুনা অনুয়িাদন (আিদামন) অনলাইন SOP অনুযায়ী ৫০০ টাকা ১ মদন 

২৮ নমুনা অনুয়িাদন (রিামন) অনলাইন SOP অনুযায়ী ৫০০ টাকা ১ মদন 

২৯ স্থানীয় ক্রয় অনুয়িাদন অনলাইন SOP অনুযায়ী ৫০০ টাকা ১ মদন 
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৩০ স্থানীয় মবক্রয় অনুয়িাদন অনলাইন SOP অনুযায়ী ৫০০ টাকা ২ মদন 

৩১ োব-কন্ট্রাক্ট অনুয়িাদন অ লাইন SOP অনুযায়ী  ৩ মদন 

৩২ ববদ্যযমিক োব-সে ন স্থাপয়নর 

অনাপমিপত্র 

অ লাইন SOP অনুযায়ী  ৩ মদন 

৩৩ মবদ্যযৎ উৎপাদন প্লান্ট স্থাপয়নর 

অনাপমিপত্র    

অ লাইন SOP অনুযায়ী  ৩ মদন 

৩৪ পামন স াধনাগার স্থাপয়নর  

অনাপমিপত্র 

অ লাইন SOP অনুযায়ী  ৩ মদন 

৩৫ মেইটমপ স্থাপয়নর  অনাপমিপত্র অ লাইন SOP অনুযায়ী  ৩ মদন 

৩৬ সুয়য়জ পমরয় াধনাগার স্থাপয়নর 

অনাপমিপত্র 

অ লাইন SOP অনুযায়ী  ৩ মদন 

৩৭ বামণমজযক কায মক্রি আরয়ের 

প্রিযয়নপত্র (পমরদ মনেহ) 

অনলাইন SOP অনুযায়ী ৫০০ টাকা ৭ মদন 

৩৮ সবেরকামর অে মননমিক অঞ্চয়লর 

প্রাক-সযাগ্যিাপত্র প্রদান 

অ লাইন ওয়য়বোইট ও 

সবেরকামর অে মননমিক 

অঞ্চল নীমি, ২০১৫ 

১০০০০ 

িামকমন  

ডলায়রর 

েিপমরিাণ 

অে ম  

৬০ মদন (য়বেরকামর 

অে মননমিক অঞ্চল নীমি, 

২০১৫ অনুযায়ী েকল 

কায মক্রি েম্পন্ন োয়পয়ক্ষ) 

৩৯ সবেরকামর অে মননমিক অঞ্চয়লর 

লাইয়েি প্রদান 

অ লাইন ওয়য়বোইট ও 

সবেরকামর অে মননমিক 

অঞ্চল নীমি, ২০১৫ 

ঐ ৯০ মদন(য়বেরকামর 

অে মননমিক অঞ্চল নীমি, 

২০১৫ অনুযায়ী েকল 

কায মক্রি েম্পন্ন োয়পয়ক্ষ) 

 

  



22 | P a g e  

 

 

১৪. ববোর শাখা/ প্রকদের ৈাম: সাদপাট থ টু কযাপাতসটি প্রকে 

ক্রতমক বসবার ৈাম বসবা প্রোৈ পদ্ধতি প্রদয়ােৈীয় 

কাগেপত্র এবাং 

প্রাতিস্থাৈ 

বসবামূল্য এবাং পতরদশাধ 

পদ্ধতি 

বসবা প্রোদৈর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম থকিথা (পেতব,  

বাাংলাদেশ বকার্সহ বফাৈ ৈম্বর 

ও ইদমইল) 

ঊর্ধ্থিৈ কম থকিথা, র্ার তৈকট 

আতপল করা র্াদব (পেতব,  

বাাংলাদেশ বকার্সহ বফাৈ ৈম্বর 

ও ইদমইল) 

১                           ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ সবজায়ক কামরগমর েহায়িা ( মপ্র ম মজমবমলট/ 

ম মজমবমলট েযামড /সাইট তসদলকশৈ ইিযাতে) 

এবং সবজার কযাপামেট মবমডং 

কনোলয়েণ্ট মনয়য়াগ ও 

পমরচালনা 

এে ট মে মব 

প্রকল্প 

চূমক্ত  অনুযায়ী মপ মপ আর ও 

চুমক্তয়ি উমিমখি 

েিয় অনুযায়ী 

প্রকল্প পমরচালক, 

এে ট মে মব প্রকল্প, সবজা 

৮৮-০২-৯৬৩২৪৭৩ 

capacityproject

@beza.gov.bd 

 

 

মনব মাহী সচয়ারম্যান, সবজা 

৮৮-০২-৯৬৩২৪৫২ 

exe.chairman

@beza.gov.bd 

 

 

 

২ মবমনয়য়াগ উন্নয়ন কায মক্রি িরামিি করার জন্য 

সদ  ও মবয়দয়  সেমিনার,ওয়াকম প,মিটং ও 

েযামড টুযর আয়য়াজন 

প্রয়য়াজনীয় উয়দ্যাগ গ্রহণ 

ও মবশ্বব্যাংয়কর 

েম্মমিক্রয়ি অে মায়ন 

এে ট মে মব 

প্রকল্প 

মবমধ সিািায়বক ১ িাে 

 

৩ দক্ষ িানব মক্ত গয়ড় সিালার জন্য প্রম ক্ষণ 

কায মক্রি গ্রহণ 

প্রয়য়াজনীয় উয়দ্যাগ গ্রহণ 

ও মবশ্বব্যাংয়কর 

েম্মমিক্রয়ি অে মায়ন 

এে ট মে মব 

প্রকল্প 

মবমধ সিািায়বক ১ িাে 

 

৪ মবমভন্ন অে মননমিক অঞ্চয়লর পমরয়ব  ও োিামজক  

েযান্ডাড ম বজায় রাখয়ি প্রয়য়াজনীয় েিীক্ষা কায মক্রি 

গ্রহণ 

 

কনোলয়েণ্ট মনয়য়াগ ও 

পমরচালনা/ ব্যমক্তমভমিক 

পরাি ময়কর েহায়িায় 

সেবা প্রদান 

এে ট মে মব 

প্রকল্প 

চূমক্ত  অনুযায়ী ১ মাস 

৫ সবজায়ক আইনগিেহ োমব মক েহায়িা প্রদান করা। 

 

সবজার মনয়দ ম না ও চামহদা 

সিািায়বক কায মক্রি গ্রহন 

এে ট মে মব 

প্রকল্প 

মবমধ সিািায়বক ৩ তেৈ 

৬ সবজার দািমরক কায মক্রয়ির েহায়ক মহয়েয়ব 

পমরবহন সেবা প্রদান ও প্রকয়ল্পর আওিায় সকনা 

যানবাহনেমূহ রক্ষণায়বক্ষণ 

চামহদা ও প্রয়য়াজনীয়িার 

মভমিয়ি কায মক্রি গ্রহণ 

এে ট মে মব 

প্রকল্প 

মবমধ অনুযায়ী ও চামহদা 

িাম ক 

৩ তেৈ 

৭ সবজায়ক মবমনয়য়াগ বান্ধব প্রমিষ্ঠান মহয়েয়ব গয়ড় 

তুলয়ি মবমভন্ন প্রয়িা নাল আইয়টি সযিন 

ইনয়ভেয়িন্ট প্রয়িা ন গাইড, ব্রম ওর, মল য়লট, 

স াডার, ব্যাগ ইিযামদ ক্রয় 

চামহদা ও প্রয়য়াজনীয়িার 

মভমিয়ি কায মক্রি গ্রহণ 

এে ট মে মব 

প্রকল্প 

মবমধ অনুযায়ী ও চামহদা 

িাম ক 

১৫ মদয়ন 

৮ মবশ্বব্যাংক ও অন্যান্য আন্তজমামিক েংস্থার োয়ে 

সবজার প্রয়য়াজয়ন োমব মক েিিয় োধন 

প্রয়য়াজনীয়িার মভমিয়ি 

কায মক্রি গ্রহণ 

এে ট মে মব 

প্রকল্প 

প্রয়যাজয নয় ১ মদন 

 

৯ সবজার দািমরক কায মক্রয়ি েহায়ক মহয়েয়ব 

লমজমেক োয়পাট ম সযিন অম ে ভাড়া প্রদান, 

ইউটমলট মবল পমরয় াধ ইিযামদ 

চামহদা ও প্রয়য়াজনীয়িার 

মভমিয়ি কায মক্রি গ্রহণ 

এে ট মে মব 

প্রকল্প 

মবমধ অনুযায়ী ও চামহদা 

িাম ক 

৩ মদন 
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 ১৫. প্রকয়ল্পর নাি: বাংলায়দ  অে মননমিক অঞ্চল উন্নয়ন প্রকল্প-১ি পয মায় 

 

ক্রমিক সেবার নাি 
সেবা প্রদান 

পদ্ধমি 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র এবং 

প্রামিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পমরয় াধ পদ্ধমি 

সেবা প্রদায়নর 

েিয়েীিা 

দাময়ত্বপ্রাি কি মকিমা (পদমব,  বাংলায়দ  

সকাডেহ স ান নম্বর ও ইয়িইল) 

ঊর্ধ্মিন কি মকিমা, যার মনকট আমপল করা 

যায়ব (পদমব,  বাংলায়দ  সকাডেহ স ান 

নম্বর ও ইয়িইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ মনয়য়াগ েংক্রান্ত পত্র  োধারণ আয়বদন েিয়য় েিয়য় 

মনধ মামরি মূল্য 

-সপ অড মার/চালান 

প্রয়যাজয নয়  

 

 

প্রকল্প পমরচালক 

বাংলায়দ  অে মননমিক অঞ্চল উন্নয়ন 

প্রকল্প-১ি পয মায়, সবজা 

স ানঃ ৯৬৩২৪৫৯ 

ই-সিইলঃbezaproject1@gmail.com 

 

 

 

 

মনব মাহী সচয়ারম্যান 

সবজা 

৮৮-০২-৯৬৩২৪৫২ 

exe.chairman@beza.gov.bd 
 

২ ক্রয় েংক্রান্ত পত্র  মনধ মামরি 

দরপত্র/আগ্রহব্যক্তকরণ 

দমলল 

প্রকল্প অম ে 

েিয়য় েিয়য় 

মনধ মামরি মূল্য 

-সপ অড মার/চালান 

মপমপআর 

মনধ মামরি 

েিয় েীিা 

৩ মবল েংক্রান্ত পত্র  মনধ মামরি মবল  রি 

প্রকল্প অম ে 

প্রয়যাজয নয় ৫৬ মদন 

৪ ইসুয েংক্রান্ত পত্র  োধারণ আয়বদন প্রয়যাজয নয় ২৮ মদন 

 

 

 

 

 

 

  



24 | P a g e  

 

 

১৬. ববোর শাখা/ প্রকদের ৈাম: োমালপুর অর্ থনৈতিক অঞ্চল স্থাপৈ প্রকে-১ম সাংদশাতধি 

 

ক্রতমক বসবার ৈাম বসবা প্রোৈ 

পদ্ধতি 

প্রদয়ােৈীয় কাগেপত্র এবাং 

প্রাতিস্থাৈ 

বসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পদ্ধতি 

বসবা প্রোদৈর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম থকিথা (পেতব,  বাাংলাদেশ 

বকার্সহ বফাৈ ৈম্বর ও ইদমইল) 

ঊর্ধ্থিৈ কম থকিথা, র্ার তৈকট আতপল করা 

র্াদব (পেতব,  বাাংলাদেশ বকার্সহ বফাৈ 

ৈম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ ছুটি মঞ্জুর সরাসতর 

 

প্রকে অতফস প্রদর্ােয ৈয় ১ তেৈ 

 

 

প্রকে পতরিালক 

ববো 

৮৮-০২-৯৬২৪৭১ 

pd.jamalpur@beza.gov.bd 

 

 

 

 

তৈব থাহী বিয়ারম্যাৈ 

ববো 

৮৮-০২-৯৬৩২৪৫২ 

exe.chairman@beza.gov.bd  
 

২ কম থকিথা-কম থিারীদের ববিৈ ভািাতে পতরদশাধ সরাসতর 

 

প্রকে অতফস 

(অৈলাইৈ) 

প্রদর্ােয ৈয়  ২ তেৈ 

 

৩ তৈব থাহী ববার্ থ সভার কার্ থপত্র সাংগ্রহ ও তসদ্ধান্ত 

বাস্তবায়ণ 

সরাসতর 

গৃহীি/প্রা

তি  

সতিব, 

ববো এর েির 

প্রদর্ােয ৈয় ৩ তেৈ 

 

৪ মাতসক সমন্বয় সভার কার্ থপত্র সাংগ্রহ ও তসদ্ধান্ত 

বাস্তবায়ৈ 

সরাসতর 

গৃহীি 

প্রাতি 

ব্যবস্থাপক (প্রশাসৈ), 

ববো  

প্রদর্ােয ৈয় ৩ তেৈ 

 

৫ তবতভন্ন সভার গৃহীি তসদ্ধান্ত বাস্তবায়ৈ সরাসতর 

গৃহীি/প্রা

তি 

ব্যবস্থাপক (প্রশাসৈ), 

ববো এর েির 

প্রদর্ােয ৈয় ৩ তেৈ 

 

৬ তবল প্রোৈ সরাসতর 

গ্রহণ 

প্রকে অতফস বিক ইসুয ৩ তেৈ 

 

৭ বর্তলদগদটর্ সাংস্থাসমূদহর সাদর্ কাদের 

সমন্বয়করণ 

সরাসতর/ই

-বমইদলর 

মাধ্যদম 

সরাসতর প্রদর্ােয ৈয় ৭ তেৈ 

 

৮ মাতসক/তত্রমাতসক তরদপাট থ প্রণয়ৈ সরাসতর প্রকে অতফস প্রদর্ােয ৈয় ৩ তেৈ 
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মতৈটতরাং বিক তলস্ট 

 

 

তমশৈ তভশৈ 

 

ক্রম. শাখা/ প্রকদের ৈাম বাাংলা 

০১ সতিব ∙ 

০২ প্রশাসৈ ∙ 

০৩ অর্ থ ও বাদেট ∙ 

০৪ আইৈ ∙ 

০৫ পতরকেৈা ও উন্নয়ৈ ১  

০৬ পতরকেৈা ও উন্নয়ৈ ২ ∙ 

০৭ পতরকেৈা ও উন্নয়ৈ ৩ ∙ 

০৮ পতরকেৈা ও উন্নয়ৈ ৪ ∙ 

০৯ পতরকেৈা ও উন্নয়ৈ ৫ ∙ 

১০ এমআইএস ও গদবষণা ∙ 

১১ তবতৈদয়াগ উন্নয়ৈ-১ ∙ 

১২ তবতৈদয়াগ উন্নয়ৈ-২  ∙ 

১৩ ওয়াৈ স্টপ সাতভ থস ও সমন্বয় ∙ 

১৪ সাদপাট থ টু কযাপাতসটি তবতডাং অব ববো প্রদেক্ট ∙ 

১৫ বাাংলাদেশ ইদকাৈতমক বোৈ বর্দভলপদমন্ট প্রদেক্ট বফইে-১ ∙ 

১৬ োমালপুর অর্ থনৈতিক অঞ্চল উন্নয়ৈ প্রকে ∙ 

 


